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NOMBRE DEL PROCESO

INFORMACION A COMUNICAR

FUNCIONARIO / RESPONSABLE DE

EMITIR LA COMUNICACION

FRECUENCIA DE LA
COMUNICACION

RECEPTOR DE LA
COMUNICACION

INTERNO (1)
EXTERNO (E)

MEDIO UTILIZADO PARA EFECT
COMUNICACION

FISICO (F)
ELECTRONICO

(E)

TIEMPO DE LA
PUBLICACION

REGISTRO DE LA
COMUNICACION

RESPUESTA ESPERADA O
PROPOSITO DE LA
COMUNICACION

Nombre del proceso segun el mapa
de procesos de la Universidad de la
Amazonia.

Describa la informacion que debera ser comunicada
por el proceso.

Frecuencia con que debe ser
- i o

Escriba el nombre de la entidad o
descripcion de los clientes de la

Escriba el cargo del funcionario /
responsable de comunicar la informacion.

la
diario, mensual , bimestral,
etc.

EJ. Contraloria, Comisiones,
ionarios de la entidad

usuarios, etc.

Describa si el cliente
es interno (1) o
Externo (E) puede
incluir las dos
opciones( I-E ).

Describa el medio por el cual se efecttia la comunicacion: prensa,
television, radio, pagina Web, correspondencia interna o externa, E-mail,
reunion de grupo, carteleras, etc

Describa si el
medio por el cual
efectlia la
comunicacion es
Fisico (F) o
Electronico (E),
puede incluir las
dos opciones ( F-E

Indique el tiempo que la

Describa el nombre del
registro (evidencia) que

mantendra su vigencia
o el tiempo que debe
permanecer la
informacion publicada.
Ej: dias, semanas,
meses, indefinida, etc.

manifieste la evidencia
que se efectud la
comunicacion.

Ej: informe, archivo
histérico Web, archivos
de correo electrénico,
memorandos, etc.

el tipo de respuesta que
requiere el proceso
Ej. Inscripciones, solicitud de
informacion, diligenciar formato, si no
requiere respuesta colocar N/A.

INFORMACION DE CORTE CULTURAL
(PROGRAMACION MUSICAL Y

COORDINADOR INFORMACION Y

ESTUDIANTES, DOCENTES,
INVESTIGADORES

Archivos de correo

Solicitud de informacién,

GESTION INFORMACION Y
COMUNICACIONES

PRODUCCION RADIAL PEBIODISTICA COMUNICACION INFORMACION DIARIA COMUNIDAD ACADEMICA I-E Radio, Pagina Web, Comunicacion Interna y Externa F-E RELATIVA e_lecltr_émco, Archivo diligenciar formato
CULTURAL) RADIODIFUSION NOTICIOSA COMUNIDAD GENERAL histérico
INFORMACION INSTITUCIONAL

- ESTUDIANTES, DOCENTES,

- COORDINADOR INFORMACION Y - . ' - :
INFORMACION INSTITUCIONAL, - INFORMACION DIARIA  |INVESTIGADORES, - - i INFORME, ARCHIVO |Solicitud de informacion,
ACADEMICA Y CULTURAL 193&37‘8'%\,\??26%33?8;\?SD§§$V Y SEMANAL COMUNIDAD ACADEMICA, & TELEVISION, RADIO Y COMUNICACION INTERNA Y EXTERNA FE DIAS HISTORICO diligenciar formato

! COMUNIDAD GENERAL

i COORDINADOR INFORMACION Y ﬁ\‘S\;I'EUSE.)rII/:;l\IATDEOSéEgCENTES‘ INFORME, ARCHIVO

INFORMACION INSTITUCIONAL ggéﬂﬁsl\l;cACION, COORDINADOR DE SEMANAL COMUNIDAD ACADEMICA, I-E PRENSA, CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA F-E RELATIVA HISTORICO N/A

COMUNIDAD GENERAL
INFORMACION DE CORTE CULTURAL - ESTUDIANTES, DOCENTES,
(PROGRAMACION MUSICAL Y ggzﬁz:gﬁg%mlﬁi&?gfﬁ:ﬂgg ;E INFORMACION DIARIA  |INVESTIGADORES E Radio, Comunicacién Interna y Externa EE MESES INFORME, ARCHIVO |Solicitud de informacién,
PRODUCCION RADIAL PERIODISTICA RADIO ' Y SEMANAL COMUNIDAD ACADEMICA s ul y HISTORICO diligenciar formato
CULTURAL) RADIODIFUSION NOTICIOSA COMUNIDAD GENERAL

ESTUDIANTES, DOCENTES, Archivos de correo
INFORMACION INSTITUCIONAL, COORDINADOR INFORMACION Y SEMESTRAL INVESTIGADORES | Radio, Pagina Web, Comunicacion Interna y Externa EE INDEFINIDA electrénico, Archivo Solicitud de informacion,

ACADEMICA Y CULTURAL

COMUNICACION

COMUNIDAD ACADEMICA
COMUNIDAD GENERAL

histérico, Informe

diligenciar formato




Plan Operativo Anual de la Oficina de Control

FISICO (F)

Informe y Archivo

Evaluacion de Gestion de la

Jefe Oficina Asesora de Control Interno. Anual Oficina de Planeacién, CSU INTERNO Correspondencia interna ELECTRONICO Anual L .
Interno ® Histérico Web. Oficina..
Informe Ejecutivo Anual de Evaluacion del Jefe Oficina Asesora de Control Interno y Anval DAFP, Contraloria General de INTERNO Y Envio electronico al DAFP ELECTRONICO Anual Informe y Archivo Evaluacion de MECI
Sistema de Control Interno. Rector. la Republica EXTERNO (E) Histérico Web. .
. . Contaduria General de la FISICO (F) . ”
Informe Anual de Evaluacién del Sistema de Jefe Oficina Asesora de Control Interno. Anual Nacion y Contraloria General INTERNO ¥ Envio electronico a Contaduria General de la Nacion ELECTRONICO Anual Informe ¥ Archivo Evaluacion de la Gesfion
Control Interno Contable. P EXTERNO Histérico Web. Contable de la Entidad.
de la Republica (E)
Informe anual de_ve_nflcaclon, seguimientoy - Direccién Nacional de INTERNO Y Envio electrénico a Direccién Nacional de Derechos de Autor FISICO (F) Informe y Archivo
resultados cumplimiento de las normas de Jefe Oficina Asesora de Control Interno. Anual ELECTRONICO Anual s N/A
Derechos de Autor. EXTERNO (DNDA) Histérico Web.
derecho de autor sobre Software. (E)
GESTION DE CONTROL
Propuesta Plan de Mejoramiento a suscribir con|Jefe Oficina Asesora de Control Interno y Contraloria General de la INTERNO Y o . o . FISICO (F) Informe y Archivo Acciones correctivas y
Anual . Envio electrénico a Contraloria General de la Republica ELECTRONICO Anual .
la CGR. Rector. Republica EXTERNO ® Histérico Web. preventivas.
) FISICO (F)
Evaluacion y seguimiento Plan de Mejoramiento|Jefe Oficina Asesora de Control Interno y Contraloria General de la INTERNO Y . - . - Informe y Archivo Cumplimiento acciones y metas
- Anual L Envio electrénico a Contraloria General de la Republica ELECTRONICO Anual PP
suscrito con la CGR. Rector. Republica EXTERNO ® Histérico Web. de hallazgos del Plan.
Comité de Control Interno de FISICO (F) Informe y Archivo Evaluacion de Gestion de la
Plan anual de auditorias internas. Jefe Oficina Asesora de Control Interno. Anual INTERNO Correspondencia interna ELECTRONICO Anual .
la entidad. ® Histérico Web. Oficina..
El tiempo que dure la
Informe resultados auditorias internas. Jefe Oficina Asesora de Control Interno. Cad_a que se realice una Duefio del proceso y Rector. INTERNO Correspondencia interna. FISICO (F) solucién de los In_furlme ¥ Archivo Plan de mepramlento del
auditoria. hallazgos Histérico Web. proceso auditado.
Servicios de Salud Jefe Bienestar Universitario Semestral Comunidad Universitaria I Plegables, Pagina Web, Reuniones de Induccion. F-E Indefinida Archivo historico web. |Uso del servicio
Eventos Culturales Jefe Bienestar Universitario Cada que sean Comuqldad Universitaria y I-E Volantes, Carteleras, Pagina Web, Radio, Tv, Comunicacion Interna F-E Duracion del evento Arc,jhlvo historico Registro asistencia
requeridos partes interesadas y externa. Fisico y web.
Campeonatos Deportivos Jefe Bienestar Universitario Cada que sean Comur!ldad Universitaria y I-E Carteleras, Pagina Web, Radio, Tv, Comunicacion Interna y F-E Duracion del evento Arghlvo historico Inscripciones
requeridos partes interesadas externa. Fisico y web.
Actividades de recreacion Jefe Bienestar Universitario Cada que sean Comur!ldad Universitaria y I-E Volantes, Carteleras, Pagina Web, Radio, Tv, Comunicacion Interna F-E Duracion del evento Arghlvo historico Registro asistencia
requeridos partes interesadas y externa. Fisico y web.
GESTION DE BIENESTAR
INSTITUCIONAL i i icacio i istori
Celebraciones especiales Jefe Bienestar Universitario Cada que sean Comunidad Universitaria I Volantes, Carteleras, Pagina Web, Radio, Tv, Comunicacion F-E Duracion del evento Arghlvo historico Registro asistencia y/o Inscripcion
requeridos Interna. Fisico y web.
Cada que sean Comunidad Universitaria Lo que dura la Archivo historico
Programas y Proyectos de las diferentes areas Jefe Bienestar Universitario a . y I-E Carteleras, Pagina Web, Radio, Tv, Comunicacion Interna. F-E implementacion del - Vinculacion y Participacion
requeridos partes interesadas Fisico y web, Informes
programa o proyecto
Talleres y Charlas de las diferenes areas Jefe Bienestar Universitario Cada que sean Comunidad Universitaria I Volantes, Carteleras, Pagina Web, Radio, Tv, Comunicacion F-E Duracion del evento Arc_hlvo historico Registro asistencia y/o Inscripcion
requeridos Interna. Fisico y web.
Informes requeridos Jefe Bienestar Universitario Cada que sean Entes de Control Interno y I-E Comunicacion Interna y/o externa. F Indefinida Ar c_hlvo historico Retroalimentacion y aprobacion.
requeridos Externos Fisico e Informes
" s Archivo histérico
Acyerd(_) de aproba_clon del Presupuesto de !a Jefe (a) Division Financiera Anual Entes fie Cinrol. Direccin I-E Correspondencia Interna y Externa F-E Anual Correspondencia Informacion
Universidad, expedido por el Consejo Superior Administrativa, Contabilidad
Interna y Externa
ng:,:f d(;c::lrol; Contaduria Archivo histérico Web,
Informes de Ejecucion Presupuestal Jefe (a) Division Financiera Trimestral Nacion:Direccion I-E Correspondencia Interna y Externa; pagina web; correo electrénico F-E Trimestral Correspondencia Informacién; Retroalimentacion
S Interna y Externa
Administrativa
GESTION FINANCIERA Entes de Control; Contaduria _ e
General de la Archivo histérico Web,
Estados Contables Contador (a) Trimestral Nacion;Direccién I-E Correspondencia Interna y Externa; pagina web; correo electrénico F-E Trimestral Correspondencia Informacién
Administrativa y comunidad en Interna y Externa
general
En el momento que lo :;::ﬁs g?::e:az/:g]rzsll\ﬂg;al' Archivo histérico Web,
Informes varios requeridos Jefe (a) Division Financiera; Contador (a) a N ' I-E Correspondencia Interna y Externa; pagina web; correo electrénico F-E Indefinido Correspondencia Informacién

requieran

entidades financieras;
comunidad universitaria, etc.

Interna y Externa




Convocatorias de: Semilleros, Proyectos y

Estudiantes y profesores

Previsto en la

Resoluciones y

Grupos de Investigacion icerrector de Ir e investigadores I Correspondencia, carteleras, Pagina Web, Intranet, E-Mail, FyE i rias Inscripcién y participacion
- N . . Ajustes a proyectos, informe de
Conceptos sobre proyectos y grupos de Comité de Investigaciones y Pares Estudiantes y profesores ; £ " Archivo de Alustes a proyecto ;
h M Semestral . N IyE Correspondencia. F Maximo 15 dias . incio, informes inciales y parciales
investigacion Evaluadores investigadores correspondencia
del proyecto
Consejo Superior, Consejo
Académico, Rector, Oficina de ?t;:g‘;oodriiencia
Informes de gestion icerrector de Ir igacione: Planeacion, Consejos de IyE Correspondencia informe de Gestién y pagina Web FyE Semestral P . Retroalimentacion y divulgacion
INVESTIGACION . . informe de gestiony
Facultad, Comité de Curriculo . 3 3
" archivo historico Web
y Comunidad en General
. Implementacion de la linea de
Comité de Investigacion y Consejo Comunidad académica y parte Acuerdo, archivo investigacion (desarrollo de
Conformacion de Lineas de Investigacion L 9 y ) Segn la solicitud yP IyE Correspondencia y pagina web FyE Semestral historico de web y 9 .
Académico interesada y proyectos, conformacion de
correspondencia
grupos y semilleros)
Estad_o so_blre pruye_c?us, _leeas_de . Vicerrector de Investigaciones Segn la solicitud Parte interesada IyE Correspondencia F Maximo 15 dias Archivo de y Retroalimentacion
Investigacion y participacion de investigadores correspondencia
Normatividad aplicable a los Docentes y Cada vez gue haya una - |Docentes y Empleadp s de Correspondencia Interna, Boletines, Carteleras, Pagina Web, Archivo histérico, .
L . Jefe de Personal o quien haga sus veces modificacién o una nueva |Carrera, Alta Direccion, I F-E 2 meses archivo web, archivo | Presentacion de inquietudes
Administrativos de Carrera. N . Reuniones y Radio. .
norma. Sindicatos, Cooperativas. de cémputo.
Normatividad aplicable a los docentes Cada vez que haya una Docentes y Empleados Archivo histérico
P y Jefe de Personal o quien haga sus veces modificacion o una nueva . M P I Boletines, Carteleras y Radio F-E 2 meses " P Presentacion de inquietudes
empleados por contrato norma. ocasionales o temporales. archivo de computo.
Cada vez que se firme la Archivo histérico
Pactos Convencionales Jefe de Personal o quien haga sus veces Convencién Colectiva de | Trabajadores Oficiales I Correspondencia interna, Boletines, Carteleras. F-E 1 mes. archivo de com 'um Presentacion de inquietudes
Trabajo. puto.
Informes Plan de Mejoramiento. Jefe de Personal o quien haga sus veces Cada vez que se cumpla Entes de Control E Cuadros elaborados y correspondencia interna. F-E Semestral AI’Ch}IVO hIStOlI'ICD, Observaciones o aprobacion.
los plazos de las metas. archivo de computo.
Informes Plan Operativo Jefe de Personal o quien haga sus veces Ca.d? Vez que sean Instancias Universitarias de I Cuadros elaborados y correspondencia interna. F-E Semestral AI’Ch}IVO hIStOlI'ICD, Observaciones o aprobacion.
solicitados. control y seguimiento archivo de computo.
. : . vez n Exfuncionarios, Fon s " . " Archivo histori Nuevos re rimients
Salarios Devengados y cuotas aportes pension. |Jefe de Personal o quien haga sus veces Ca_dz_a ez que sea u .?0 arios, Fo dos E Correspondencia interna, Registros en cémputo F-E Indefinido chivo hist 0, co. Uevos requerimientos o
solicitados. Pension y partes interesadas archivo de computo. |aceptacion.
GESTION DEL TALENTO
HUMANG E Fiscall Archivo hi N
" . vez n 1z nte i s " . " rchivo histori VOS Tt rimients
Informacién Laboral Jefe de Personal o quien haga sus veces Ca_dz_a ez que seal Ju gadosz es Fiscales, de E Correspondencia interna, Registros en cémputo F-E Indefinido chivo hist 0, co. uevos requerimientos o
solicitados. Control e interesados. archivo de computo.  |aceptacion.
DAFP, Corfranal, Sries, Correspondencia interna, Registros Bases de Datos, Email Cada ves que sean | ATCTIVO histérico,
Contratacion de Servicios Personales. Jefe de Personal o quien haga sus veces Semestral MEN, SUIP, Auditorias E orresp Reg ! ' F-E o N archivo web, archivo  |Observaciones o aceptacion.
Sistemas. solicitados. .
Externas de cémputo.
. " 2 Archivo de Correo
[ D
Compromiso de la Direccion, Politica y Objetivos de Coordinacion de Seguridad y Salud en el Trabajo | Informacion Permanente Todos los procesos LE Pagina Web, Interna, de F.E Indefinido Electrénico y Archivo Informacion
Seguridad y Salud en el Trabajo Cartelera Historico
Documento Sistema de Gestion de Seguridad Archivo de Correo
Salud en el Trabajo 9 y Coordinacion de Seguridad y Salud en el Trabajo | Informacion Permanente Todos los procesos LE Pagina Web y C: Interna, Ci F.E Indefinido Electrénico y Archivo Informacién
Histérico
Archivo de Correo
Matriz de requisitos legales Coordinacion de Seguridad y Salud en el Trabajo |  Informacion Permanente Todos los procesos LE Péagina Web F.E Indefinido Electrénico y Archivo Informacién
Histérico
Reconocimiento de los diferentes
Archivo de Correo riesgos a los que se exponen los
Programas del SGSST Coordinacion de Seguridad y Salud en el Trabajo Semestral Todos los procesos LE Péagina Web, Capacitaciones F.E Indefinido Electrénico y Archivo | funcionarios y las hheramientas para
Histérico prevenir accidentes y/o
enfermedades laborales
Conocer los diferentes
Archivo de Correo procedimientos y formatos como
Procedimientos y formatos del SGSST Coordinacion de Seguridad y Salud en el Trabajo | Informacion Permanente Todos los procesos LE Pagina Web, Repositorio de Documentos, Carteleras FE Indefinido Electrénico y Archivo  |herramientas de para mejorar y

Histérico

fortalecer la Seguridad y Salud en el
Trabajo.




Informe de gestion administrativa Vicerrector Administrativo Mensualmente Rectoria Correspondencia interna F-E 1mes Informe NA
Informe de salidas de vehiculos Supervisor de servicios generales Mensualmente Vicerrectoria Administrativa I Correspondencia interna F 1 mes Informe Eztﬁ) I;Iizl}gilgsecuencla L]
Meqldas de C“.”F"" e'j e_l uso racional de Vicerrector Administrativo Cada que sea necesario Area§ administrativas y I Correspondencia interna F-E Constantemente Circular-Documento Uso_a_decu?dg de los equipos y
equipos y servicios publicos académicas servicios publicos
GESTION DE BIENES Y
SERVICIOS
Requlsl?os para Il_e\_/ar acabo una contratacion Vicerrector Administrativo Semestralmente Area§ administrativas y I Correspondencia interna F-E 1mes Circular-Documento Contvra_\tacloq cpn todos los
de un bien o servicio académicas requisitos exigidos
Evaluar las necesidades para
. Areas administrativas y
Coémo tramitar las solicitudes de necesidades | Vicerrector Administrativo Semestralmente académicas I Correspondencia interna F-E 1MES Circular-Documento  |asignar los recursos y realizar la
adquisicion del bien o servicio
Cumplimiento de directrices encaminadas al Areas administrativas Mejorar en aspectos relacionados
funcionamiento de la parte administrativa y Vicerrector Administrativo Cada que sea necesario académicas y I Correspondencia interna F-E Constantemente Circular-Documento  [con los procesos administrativos
académica y académicos
Lideres de procesos
Legislacion ambiental vigente, aplicable Coordinador Sistema de Gestion Ambiental |Semestral dnecta_mente mph;ad_os, I-E Correspondencia Interna, Carteleras, reunion de grupo. F-E Archivo historico, SDI!C"UF‘.de mformampn s&?pre
cumunidad universitaria, etc., nor Al de la legislacion.
segunsea el caso
4 Cumunidad Universitaria Lo que dure la Informe, archivo
GESTION AMBIENTAL Programas y proyectos en implementacion Coordinador Sistema de Gestion Ambiental |Mensual y I-E Carteleras, folletos, Plegables, pagina web, radio, television. F-E Implementacion del P - Vinculacion y participacion activa.
partes interesadas. historico web, videos.
programa o pryecto.
Partes interesadas, entes de
informes sobre gestion requeridos Coordinador Sistema de Gestion Ambiental Cada gue sean control (Contraloria, . E Correspondencia Interna y/o externa. F Indefinido. quurme, archivo Retroalimentacion, aprobacion.
requeridos Procuraduria, Corpoamazonia, historico.
etc.)
lo que dure la
implementacion de
Proyectos nuevos desarrollados y/o mejoras de comunidad uniersitaria y Informe, archivos de
- . . Director departamento TI Semestral I-E Correspondencia Interna, e-mail, reunion de grupo F-E los proyectos nuevos 5 vinculacion y participacion activa
i Tl existentes en procesos de implementacion partes interesadas d lados y/o las |COTe0 electronico
GESTION TECNOLOGICA esarrofiados y/o las
mejoras de TI
. . N . Cada que sean - . . . N Informe, archivo . . .
informes sobre gestion, requeridos Director departamento Tl requer?dos usuarios implicados I-E Correspondencia Interna, e-mail, pagina web E Indefinido. historico Retroalimentacion y evaluacion
" - " o " Format ram : : :
Programa de Auditoras Jefe de Oficina de Planeacién Semestral Todos los procesos I Correspondencia interna F-E 15 dias dg;uzﬁ;:;smg ama Retroalimentacion y evaluacion
L - . . Lo que dure la Formato de Plan de . . .
Plan de Auditorias Jefe de Oficina de Planeacion Semestral Todos los procesos I Correspondencia interna F-E que. o Retroalimentacion y evaluacion
auditoria Auditorias
ASEGURAMIENTO DE - - . o . " . .
CALIDAD Resultados de Auditorias Jefe de Oficina de Planeacién Semestral Todos los procesos I Correspondencia interna F-E Semestral Informe de Auditoria | Retroalimentacion y evaluacion
Consejo Superior, Consejo
Revision por la Direccion Representante de la Alta Direccion Semestral Académico, Rector, Comité I Correspondencia interna F-E Semestral Informe Retroalimentacion y evaluacion
de Calidad
Resultado de Quejas y Reclamos Jefe Aseguramiento de la Calidad Mensual Todos los procesos -E Correspondencia interna y Externa F-E Mensual Informe Retroalimentacion y evaluacion




Mision y Vision Rector Semestral Partes interesadas I-E Pagina Web, radio, prensa y television F-E Indefinido archivos web Retroalimentacion y evaluacion
Politica y Objetivos de Calidad Rector Semestral Partes interesadas I-E Pagina Web, radio, prensa y television F-E Indefinido archivos web Retroalimentacion y evaluacion
.- . Cada que sean . . . . .
Mapa de Procesos Jefe de Oficina de Planeacion requeridos Todos los procesos | Correspondencia interna F-E Indefinido Plegable Retroalimentacion y evaluacion
- - " Cada que sean : " " : : :
Caracterizacion de procesos Jefe de Oficina de Planeacion d Todos los procesos | Correspondencia interna F-E Indefinido archivos web Retroalimentacion y evaluacion
DIRECCIONAMIENTO requeridos
ESTRATEGICO Cada que sean
Funciones y responsabilidades del SIGC Jefe de Oficina de Planeacion requer?dos Todos los procesos | Correspondencia interna F-E Indefinido archivos web Retroalimentacion y evaluacion
. . -~ ” Cada que sean . . . i " " . : :
Requisitos del Usuario Jefe de Oficina de Planeacion requeridos Partes interesadas I-E Pagina Web, radio, prensa y television F-E Indefinido archivos web Retroalimentacion y evaluacion
Planes Operativos Anuales Jefe de Oficina de Planeacion Semestral Todos los procesos | Correspondencia interna F-E Anual Informe Retroalimentacion y evaluacion
Evaluacion de Planes Operativos Anuales Jefe de Oficina de Planeacion Semestral Todos los procesos | Correspondencia interna F-E Anual Informe Retroalimentacion y evaluacion
Deacuerdo al numero de | Secretario General, la otra archivos de correo
Conceptos. Asesor Juridico Interno. Convenios que suscriba la | parte con quien se firma el (I-E). Fisico, electronico. (F-E) Indefinido.. electronico y archivo  |inscrpcion o no del convenio.
Universidad. Convenio. de conceptos.
Deacuerdo al numero de g:n;ﬁgf:gali"é\ée{; itaria, Carpeta de archivo de
Respuesta peticiones Asesor Juridico Interno y Secretario general.. |Peticiones que se Un?versidad artes (I-E) Fisico. F) Indefinido.. Conceptos. (archivo |informar o resolver
alleguen P central)
interesadas.
Deacuerdo alas Archivo de Informar, retroalimentacion,
Desiciones Comité de Personal Docente. Secretario General. Reuniones que se realicen|Docentes. [0} Fisico. (3] Indefinido.. y '
Correspondencia respuesta de docentes.
durante el semstre.
Deacuerdo al Numero de |Comunidad universitaria, Archivo de correo
Acuerdos. Secretario General. Proyectos que se dependencias de la (I-E) Fisico, electronico. (F-E) indefinido.. N informar.
electronico.
aprueben. Universidad.
GESTION JURIDICA
Deacuerdo al numero de Archivo de Actas de
Actas de Posesion. Secretario General. posesiones que se Posesionado. [(] Fisico. F) Indefinido.. Posesion Informar.
realicen en el semestre. :
: . Estudian N . " " Archi
Resoluciones. Secretario General, Rector. Semanal. siuql_a teg docentes, [(] Fisico, electronico. (F-E) Indefinido.. chivo _de N/A
administrativos. Resoluciones.
Deacuerdo a las Archivo de
Desiciones Consejo Academico. Secretario General. Reuniones que se realicen|Estudiantes, Docentes. [0} Fisico, electronico. (F-E) Indefinido.. Correspondencia. Informar, resolver.
durante el semestre. P :
Deacuerdo a las Archivo de
Desiciones Consejo Superior. Secretario General. Reuniones que se realicen|Estudiantes, Docentes. [(] Fisico, electronico. (F-E) Indefinido.. Correspondencia. Informar y resolver.

durante el semestre.




